
0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 1402 سالاه ممهر

ریزی اداره کل پژوهش و برنامه  

 

 

 های پژوهشي بانك کشاورزیانه طرحدستورالعمل سام

 

 



1 

 

 

 فهرست مطالب

 صفحه عنوان عنوان

 

 3 ....................................................................................................................................................... مقدمه -1

 3 ........................................................................................................................................................ هدف -2

 3 ................................................................................................................................ سامانه مختلف هاینقش -3

 4 ................................................................................................................................. طرحنامه ارسال فرایند -4

 4 ...................................................................................................................... سامانه اصلي صفحه کردن باز 

 4 ............................................................................................... پژوهشي طرحهای مجریان و دانشجویان 

 5 ............................................................................................................................................ داوران 

 6 ...................................................................................................................................... سامانه در عضویت 

 6 ............................................................................................... پژوهشي طرحهای مجریان و دانشجویان 

 8 .......................................................................................................................................... سامانه به ورود 

 8 ............................................................................................... پژوهشي طرحهای مجریان و دانشجویان 

 9 ............................................................................................................................................ داوران 

 9 ............................................................................................................................................ طرحنامه ثبت 

 11 ................................................................................................................. پژوهشي مستندات پيگيری فرایند -5

 13 ................................................................................................................... طرحنامه اصلاحيه ارسال فرایند -6

 14 .............................................................................................................. طرح پيشرفت گزارش ارسال فرایند -7

 15 .............................................................................................................. طرح همكاران اطلاعات ثبت فرایند -8



2 

 

 16 ........................................................................................ شده انجام هایطرح اطلاعاتي فيلدهای در جستجو -9

 17 ............................................................................................................................................   من هایپيام -10

 17 ....................................................................... (مستمر ارتباط) پژوهشي طرحهای مجریان و دانشجویان 

 19 .................................................................................................. (پژوهشي مستندات ارزیابي) داوران 

 19 ............................................................................................................................................... پيام ارسال -11

 20 ....................................................................................................................................... پروفایل ویرایش-12

 



3 

 

 

 مقدمه -1

در زمينه  رساني به عنوان يك بانك پيشروتجربه خدمت سال نودبيش از  ةپشتوان هاكنون بهمكشاورزي انك ب

براي بانك كشاورزي انداز چشم سواز يك .ارائه خدمات بانكي به مردم عزيز كشورمان در سراسر كشور فعال است

جديد در صنعت بانكداري و  هايو به كارگيري فناوري توسعه كسب و كار ،تحقق بانكي پيشرو در نوآوري

طلبد تا با فراهم يم ،شعبه 1742مديريت و  33 حدود ه وسيع فعاليت بانك شاملو از سوي ديگر گسترخدمات مالي 

هاي سامانه طرح .ميسر شودبانك ، در  پژوهشهاي موجود در امر آوردن سازوكار مناسب امكان استفاده از ظرفيت

هاي پژوهشي طرح اعلام نتيجهمكانيزه كردن فرآيند ارائه، بررسي و با هدف كه پژوهشي بانك كشاورزي 

 نقطه ازهر خود را در  پژوهشي مستنداتا هر يك از كاربران سامانه، سازد تاين امكان را فراهم مي ،اندازي شدهراه

، عمليات بررسي و اعلام نتيجه سامانه. با استفاده از اين ارسال نمايند اداره كل پژوهش و برنامه ريزيبراي  كشور

 گيرد.ميارسال شده به راحتي صورت  مشاهده آخرين وضعيت و پيگيري مواردو  تسريع شده ات پژوهشيپيشنهاد

اداره كل پژوهش شاغل در كاربران است. ويندوز و تحت وب طراحي شده تحت سامانه مذكور در دو نسخه 

 ويندوز و كاربران خارج از اداره از نسخه تحت وب استفاده خواهند نمود.تحت از نسخه  و برنامه ريزي
 

 هدف -2

 و طرحهاي پژوهشيها  ايجاد پايگاه داده متمركز جهت ثبت و نگهداري  اطلاعات طرحنامه  

  ت مورد نياز از عملكرد پژوهشي بانك تهيه انواع گزارشابه منظور ايجاد بستري مناسب 

  بررسي و اظهار نظر از طريق ارسال و دريافت لحظه اي اطلاعات براي داوران   افزايش سرعتو  كاهش زمان

 و بررسي كنندگان

 

 های مختلف سامانهنقش -3

تحت دو نسخه از ، به تفكيك كاربران سامانهاز سامانه را داشته و يا به عبارت ديگر  افرادي كه امكان استفاده

 .كننداستفاده ميبه شرح ذيل ويندوز و تحت وب 
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 ارسال طرحنامهفرایند  -4

ارائه مستندات پژوهشي مراحل ذيل را به منظور  پژوهشگران و محققين در داخل و خارج از بانك لازم است

 طي نمايند:

 

 

 شود:هاي مختلف فرايند فوق تشريح ميجزئيات بخش ،ر ادامهد

 سامانه باز کردن صفحه اصلي 
 

 

 دانشجویان و مجریان طرحهای پژوهشي 

هاي ليست اولويتد ارائه طرحنامه پژوهشي را دارند، ابتدا لازم است به دانشجويان و مجريان طرحها كه قص

پژوهشي در سايت بانك مراجعه نمايند و پس از انتخاب اولويت پژوهشي مورد نظر با كليك بر عنوان آن به سايت 

  وارد شوند.به صورت ذيل سامانه طرحهاي پژوهشي 

 کميتهاعضای 

 پژوهشي 

نماینده 

واحد 

اجرایي 

یربط)ادارذ

 -ه

  معاونت(

 

طرح  مجری

 پژوهشيهای 

 

 نسخه تحت وب

 معاونين

اداره كل 

پژوهش 

برنامه 

برنامه 

 ريزي

پژوهشگران 

 اداره

مدیر فني 

 سامانه

 سامانهراهبر 

 /کميتهدبير 

 کارگروه

تحت نسخه 

 ویندوز

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

  در عضویت

 سامانه

  ورود به 

 سامانه

 ثبت  طرحنامه

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

  در عضویت

 سامانه

  ورود به 

 سامانه

 ثبت  طرحنامه
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 داوران 

وه د. اين نقش به همكاران عضو كارگرنباشداوران طرحهاي پژوهشي مي ،اصلي سامانه كاربراناز جمله 

ها و پژوهشي و ساير افرادي كه طرحنامه كميتههاي دانشجويي، نامهراهبري و بررسي طرحنامه ها و پايان

 شود، اختصاص دارد. ها براي اظهارنظر به ايشان ارجاع ميهاي طرحگزارش

 ، پس از اتصال به اينترنت و باز كردن مرورگر وب سامانهشروع استفاده از داوران براي 

(et ExplorerIntern ،Firefox  ،)وب سايت بانك از طريق يا نرم افزارهاي مشابه ديگرwww.bki.ir اداره  در بخش

. با رجوع به ندشومي( ( https://research.bki.ir آدرسبه )كل پژوهش و برنامه ريزي، وارد صفحه اصلي سامانه 

 شود.اي مشابه شكل زير نمايش داده ميآدرس سايت، صفحه

 
 

 

 

 

 

 

 

http://www.bki.ir/
https://research.bki.ir/
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 عضویت در سامانه 

 

 

 دانشجویان و مجریان طرحهای پژوهشي 

 ، ابتدا لازم است گزينه عضو جديد را انتخاب نماييد.ايداگر پيش از اين ثبت نام ننموده، سامانهبراي ورود به 

 
 

مشخصات خود ضمن درج و د نت به عنوان عضو حقيقي يا حقوقي در سامانه عضو شولازم اسكليه كاربران 

وارد و (، كد كاربري و رمز عبور خود را انتخاب اندفيلدهاي ضروري با علامت ستاره )*( مشخص شدهدر سامانه )

 د.ننماي

ت و يا اي از يك شركشود كه كاربر نماينده شخصيت حقوقي زماني انتخاب مي شايان ذكر است كه

 .داشته باشددانشگاه بوده و قصد ارسال طرحنامه از طرف آن سازمان را 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

  در عضویت

 نهساما

  ورود به 

 سامانه

 ثبت  طرحنامه



7 
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عضويت در سايت با موفقيت انجام شد "به منظور تاييد عضويت پيام سامانه اطلاعات، موفق پس از ثبت 

 دهد.نمايش ميرا به كاربر  " كاربري به ايميلتان ارسال شد اطلاعات

 

 ورود به سامانه 
 

 

 و مجریان طرحهای پژوهشي نشجویاناد 

نام كاربري و كلمه بايد براي ورود به سامانه  ايد،پس از ثبت نام در سامانه و يا چنانچه پيش از اين عضو بوده

سمت راست صفحه( وارد كرده و با كليك  يدر جاي تعيين شده )گوشه بالا سامانهعبور خود را در صفحه اول 

 شويد. د وار سامانهبه  ،روي دكمه ورود

 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

  در عضویت

 سامانه

  ورود به 

 سامانه

 ثبت  طرحنامه
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 داوران 

در سامانه تعريف و نام كاربري و كلمه عبور به ايشان اعلام  اين اداره كلتوسط اطلاعات داوران محترم 

 نمايش داده خواهد شد.به شرح ذيل پس از ورود به سامانه، صفحه اصلي براي دسترسي به امكانات آن  د.وشمي

 

 
، کلمه عبور خود را تغییر دهید. برای اطلاع از نحوه این کار به بخش سامانهبه ورود اولین برای امنیت بیشتر، پس از  !توجه

 مراجعه نمایید. صفحه اصليدر   عبور رمزتغییر 
 

 طرحنامه ثبت 

را مشاهده و عنوان  اداره كل پژوهش و برنامه ريزيهاي پژوهشي بانك در سايت پژوهشگران عناوين اولويت

)توضيحات درباره هر نوع و بر اساس نوع طرحنامهطي فرايند ذيل  سپس و ندنمايميمورد نظر خود را انتخاب 

ثبت "، "ثبت طرحنامه ملّي" هايدكمهيكي از روي طرحنامه پس از كليك بر روي آنها ارائه شده است( 

ت نموده و طرحنامه مورد نظر خود را ثبكليك  "نامهثبت پايان"، "ثبت طرحنامه استاني"، "هاي همكارانپژوهش

 .نمايندمي

 باز کردن 

 صفحه اصلي سامانه

 

  در عضویت

 سامانه

  ورود به 

 سامانه

 ثبت  طرحنامه
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 نمايش تصويري پنجره مربوطه به صورت ذيل است:

 
 

زير صفحه به عنوان مثال چنانچه گزينه ثبت طرحنامه مليّ انتخاب شود، فيلدهاي اطلاعاتي مورد نياز به شرح 

 فشرده شود. "ذخيره و ارسال"سپس دكمه باشد كه لازم است به صورت دقيق تكميل و مي
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، نام فایل Browseاز دکمه بایست با استفاده ميدر این صفحه اگر نیاز به ارسال یک فایل یا بیشتر وجود داشته باشد 
 .. کلیک شود« ارسال/ویرایش فایل»را انتخاب و دکمه 

 کند. ميو ارائه تولید  ،یکتا برای پیگیریرهگیری  را ثبت و یک کد طرحنامه شما ،سامانه
 گفته و به شرح تصویر فوق اقدام شود.بایست به ترتیب پیشنیز مي برای ارسال رزومه

 

 فرایند پيگيری مستندات پژوهشي  -5

. شودميهای من استفاده از دکمه طرح و از طریق فرایند ذیلهای ارسال شده، مشاهده آخرین وضعیت طرحنامهبرای 
 باشد.باشد، قابل مشاهده ميميمجری آنها کاربر مربوطه هایي که شایان ذکر است در این قسمت فقط طرحنامه

 
 
 
 
 
 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

 های منطرح ورود به سامانه
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 باشد:نمایش تصویری پنجره مربوطه به شرح ذیل مي

 
 
 

دهد. شود، آخرین نتیجه بررسي طرح را نشان ميمشاهده مي "وضعیت"در ستون در صفحه مورد نظر و عبارتي که 
 شود.فراهم ميبه صورت ذیل  وهشيطرح پژاطلاعات امکان رویت  "مشاهده"گزینه با کلیک بر به علاوه 
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 فرایند ارسال اصلاحيه طرحنامه  -6

 
شود، یکي دیگر از امکانات سامانه ارسال اصلاحیه مي طریق این درگاه ثبت کلیه امور پژوهشي از  با توجه به اینکه

جزئیات "در فرم  "ارسال اصلاحیه"و با کلیک بر گزینه یند ذیل فرالازم است از طریق باشد. به این منظور ها مينامهطرح
 :اقدام شود به آن پرداخته شد،که در بخش پیشین  "طرح

 
 
 
 

 باشد.پنجره مربوطه به شرح ذیل مينمایش تصویری 

 
 

گر در از فیلدهایي هستند که پژوهش "توضیحات"شود فایل جدید طرحنامه و همانطور که در پنجره فوق مشاهده مي
 نماید.ميزمان ارسال نسخه اصلاحیه طرحنامه تکمیل 

 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

 ارسال اصلاحيه های منطرح ورود به سامانه
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 فرایند ارسال گزارش پيشرفت طرح  -7

 
طریق فرایند ذیل در این سامانه از شود، ارسال گزارش پیشرفت طرح پس از اینکه طرحي منتج به عقد قرارداد مي

 شود: انجام مي
 
 
 
 

 باشد.نمایش تصویری پنجره مربوطه به شرح ذیل مي
 

 
 

 شود، فیلدهای ذیل باید توسط محقق تکمیل شود:همانطور که در پنجره فوق مشاهده مي

باشند، که باید توسط مجری انتخاب های مندرج در این فیلد بر اساس مراحل تعیین شده در قرارداد ميگزینه مرحله:

 شوند. 

چنانچه مجری برای اولین بار گزارش را باشد؛ مي "اصلاحي"و  "اصلي"های موجود در این فیلد شامل گزینه :نوع

 انتخاب شود. "اصلاحي"عبارت  ،باشدو چنانچه گزارش اصلاحي مي "اصلي"نماید عبارت ارسال مي

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

ارسال گزارش  های منطرح ورود به سامانه

 پيشرفت
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انتخاب شده باشد، باید تکمیل شده و شماره نسخه  "اصلاحي" گزینه ،این فیلد در صورتي که در فیلد نوع :نسخه

 اصلاحي در آن درج شود.
باشد که لازم است در مي "منابع"و فایل  "خلاصه مدیریتي"، فایل "فایل گزارش"موجود مربوط به  سایر فیلدهای

 در سامانه بارگذاری شوند. Word فرمت
 

            فرایند ثبت اطلاعات همكاران طرح -8

 
نرو مجریان باشد. از ایها ميهای تاثیرگذار بر پذیرش طرحنامهمشخصات و رزومه همکاران طرح، یکي از شاخص

  طرحهای پژوهشي لازم است مشخصات همکاران طرح را از طریق فرایند زیر در سامانه ثبت نمایند:
 
 
 
 

 باشد.نمایش تصویری پنجره مربوطه به شرح ذیل مي
 

 
 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

 همكاران   های منطرح ورود به سامانه

 طرح
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و  "آدرس"، "تلفن"، "مدرك تحصیلي"، "نام خانوادگي"، "نام" شامل فیلدهای موجود در این صفحهل میپس از تک
 شود. اطلاعات در سیستم ثبت مي "ذخیره"با کلیک بر دکمه ،  "هرزوم"

 شود.به علاوه به منظور ثبت اطلاعات سایر همکاران طرح، فرایند فوق مجدداً تکرار مي

 های انجام شدهجستجو در فيلدهای اطلاعاتي طرح -9

 یاهم شده است، امکان جستجوبرای کاربران فر با هدف جلوگیری از انجام تحقیقات تکراریکه یکي از امکاناتي 
، به سامانه از طریق فرایند ذیل های اتمام یافته و رویت خلاصه مدیریتي آنها است. به این منظور کاربران بعد از ورودطرح

 .طرح مورد نظر را جستجو نمایدسپس فیلدهای اطلاعاتي های انجام شده کلیک نموده و بر روی لینک طرح
 حالات پیش گفته به شرح ذیل است: فرایند و پنجره هر یک از

o :جستجو پس از ورود به سامانه 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

 رحهای ط  ورود به سامانه

 انجام شده
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o :جستجو پس از ورود به سامانه 

 

 

 

 

 های منپيام -10

این بخش  های من قابل مشاهده است.پیام شود در بخشبرای کاربران ارسال مياز طریق سامانه هایي که  کلیه پیام
 شود:آورد. در ادامه به جزئیات این امر اشاره ميکاربران را فراهم مي امکان بر قراری ارتباط تحت وب با

 )ارتباط مستمر( دانشجویان و مجریان طرحهای پژوهشي 

از طریق  اداره كل پژوهش و برنامه ريزيو  دانشجویان و مجریان طرحهای پژوهشيارتباط بین با توجه به اینکه 

 شود.ها و مواردی که در نظر است به ایشان اعلام شود، در بستر این سامانه انجام مي شود، کلیه پیامین سامانه انجام ميا

در سمت  "پيامهای من"ن وپس از ورود به سامانه با کلیک بر روی آیکبه منظور دسترسي به امکانات این بخش 
 شود.ه ميصفحه مربوط به پیامها نمایش دادراست صفحه نمایش، 

 
 

 باز کردن

 صفحه اصلي سامانه

 

 طرحهای  

 انجام شده
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از دیگر  قابل رویت است. ،هایي که برای کاربر ارسال گردیده کلیه پیامعناوین در صفحه باز شده به صورت ذیل 
ارسال پیام اشاره نمود. به علاوه در ستون  "ساعت"و  "تاریخ"توان به فیلدهایي که در این پنجره وجود دارد مي

  شود.نمایش داده مي "شدهمشاهده "پس از آن حالت و  "شدهنه مشاهد"حالت یت پیام پیش از رو ،"وضعیت"
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در صورت وجود  و "پیام محتوای"شود. در این پنجره پنجره زیر باز مي "مشاهده"کلیک بر آیکون با  در این صفحه
   باشد.ميقابل استفاده  "های ضمیمهفایل"

 
 

 داوران )ارزیابي مستندات پژوهشي( 

 
 "پیامهای من"شود، از طریق پیامي که در بخش ظور ارزیابي برای داوران محترم ارسال ميمستنداتي که به من

نحوه دسترسي به این بخش برای داوران مشابه دانشجویان و مجریان طرحها شود، قابل رویت است. نمایش داده مي
نظرات  استفاده است. به علاوه قابلاطلاعات قبلي طرح های ضمیمه، پس از بازنمودن فایلشایان ذکر است باشد. مي

 . باشدمي سابقه پیامهای پیشین موجود و قابل رویت درنیز پیشین ارائه شده 
 

 ارسال پيام -11

حتي پیش از ورود به سامانه برای کاربران ( اداره كل پژوهش و برنامه ريزيراهبر سامانه ) توسطامکان ارسال پیام 

  .باشدميفراهم 
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باشد کارایي زیادی دارد که مرتبط با طرح خاصي نميعمومي ارسال پیامي تمایل به که کاربر  این امکان در شرایطي
 دهد.تماسهای تلفني را کاهش ميشمار دارد و 

 ویرایش پروفایل -12

هایي است که پس از ورود شود، امکان ویرایش پروفایل کاربران از جمله گزینههمانطور که در پنجره ذیل مشاهده مي
های پژوهشي تکمیل پیشنهاددهندگان طرحاز  این اداره کلیکي از انتظارات باشد. ، در دسترس کاربران ميبه سامانه

 آورد:را فراهم ميبا پژوهشگران باشد. این مسئله امکان برقراری ارتباط سریع و موثر فیلدهای اطلاعاتي پروفایل ایشان مي
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